پیوست شماره یک

بسمه تعالی

دستورالعمل شركت در همايش‌ها و كميته‌هاي فني تدوين استاندارد بين‌المللي
مقدمه:  
     همایش معتبر ملي/ بين﻿المللي، نشست علمی است كه پذيرش مقاله در آن از طريق داوري علمي انجام مي شود و اساتيد و پژوهشگران ايراني/ از مليت﻿هاي مختلف در آن شركت مي﻿كنند و در برگيرنده گردهمائي﻿هايي به صورت ميزگرد، تبادل نظر، كارگاه، ملاقات ﻿هاي ساليانه و غيره نخواهد بود. اجلاسیه بين‌المللی  استاندارد سازی به منظور بحث و تبادل نظر در رابطه با سیاست گذاری، تدوين و ارائه استانداردهاي بین المللی، با حضور كارشناسان مرتبط از كشورهاي مختلف تشكيل مي‌گردد.
      اعضاى هيأت علمى و یا کارشناسان پژوهشی پژوهشگاه، در صورت ارائه پذيرش مقاله علمی/ دعوت‌نامه اجلاسیه بين‌المللي  استاندارد سازی و داشتن اعتبار ويژه مى‏توانند جهت ارائه مقاله علمى خود در همايش ملي يا بين‏المللى/  شركت در اجلاسیه بين‌المللي  استاندارد سازی،  به شرح زير اقدام نمايند:
حمايت مالي پژوهشگاه از شركت در همايش بين‌المللي و اجلاسیه بين‌المللي  استاندارد سازی:

الف: اعضاي هيات علمي/ کارشناسان پژوهشی
1- اعضاء هيات علمي و یا کارشناسان پژوهشی كه داراي مقاله پذيرفته شده در همايش بين المللي/ دعوت‌نامه اجلاسیه بين‌المللي  استاندارد سازی باشند، براي يك بار در سال مي توانند از كمك هزينه پايه به مبلغ 7،000،000 ريال از محل اعتبارات پژوهشگاه برخوردار شوند و براي سفر بار دوم، فقط ارائه حكم ماموريت و پرداخت هزينه ثبت نام  (تا سقف مقرر) از محل اعتبار ويژه (گرنت) عضو هیات علمی و یا کارشناس پژوهشی ميسر خواهد بود.

2- علاوه بر پرداخت مبلغ كمك هزينه پايه، مبالغ زير نیز از محل اعتبار ويژه عضو هيات علمي/ کارشناس پژوهشی قابل پرداخت است:

الف- بهاي بليط رفت و برگشت از تهران به محل همايش و بر عكس، به نحوي كه رعایت صرفه و صلاح پژوهشگاه شده باشد.

ب- حق ثبت نام حداكثر تا مبلغ 7 میلیون ریال.
ج- کمک هزینه سفر که مبلغ آن متناسب با میزان اعتبار ویژه عضو هيات علمي/ کارشناس پژوهشی از جدول زیر تعیین می شود:
	میزان اعتبار ویژه
	20% اول
	20% دوم
	20% سوم
	20% چهارم
	20% پنجم

	کمک هزینه سفر (ریال)
	5،000،000
	4،500،000
	4،000،000
	3،500،000
	3،000،000


3 -  اعضاء هيات علمي/ کارشناسان پژوهشی كه ميزان گرنت ايشان جزء 10% اول گرنت پژوهشگاه باشد، مي﻿توانند در سفر دوم نيز هزينه ثبت نام، هزينه بليط رفت و برگشت و مبلغ 3،000،000 ريال از محل گرنت خود هزينه نمايند.
 4- اعضاء هيات علمي/ کارشناسان پژوهشی كه برندگان اول تا سوم جوايز جشنواره هاي خوارزمي، رازي و فارابي مي﻿باشند و بر اين اساس مشمول پايه تشويقي مي شوند، مي‌توانند در همان سال يا سال بعد، از تسهيلات پژوهشگاه مندرج در بند 3 استفاده نمايند. 
تبصره 1-  در مقاله مورد نظر بايد قدردانى از حمايت‏هاى مالى پژوهشگاه ذكر گردد.
تبصره 2-  شايان ذكر است 50% كمك هزينه پایه و 50% كليه مبالغي كه از محل گرنت قابل پرداخت است، قبل از انجام سفر پرداخت مي شود و 50% بقيه منوط به ارائه مدارك بازگشت از سفر شامل: گزارش سفر (در صورت امكان ارائه نسخه الكترونيكي)، مصوبه گروه پژوهشی/پژوهشکده مبني بر ارائه سخنراني توسط متقاضي پس از بازگشت، تصوير بليط و تصوير پاسپورت مي‌باشد.

تبصره 3- چنانچه متقاضى به هر دليل موفق به انجام مأموريت نشود، بايد كليه هزينه‏هاى پرداخت شده را به پژوهشگاه بازپرداخت نمايد.
ب: دانشجويان:
 5- دانشجویان مقطع دكتري پژوهشگاه، فقط دو بار در طول تحصیل می﻿توانند از کمک هزینه پایه به مبلغ 5،000،000 ریال، براي شركت در همايش﻿هاي بين﻿المللي برخوردار شوند. استفاده دانشجویان مقطع دکتری از دو سهميه خود در طول يكسال بلامانع است.

6- علاوه بر کمک هزینه پایه،  اختصاص اعتبارات ريالي براي دانشجويان تحصيلات تكميلي تا سقف 5،000،000 ریال، از محل اعتبار ويژه اساتيد راهنما با موافقت استاد مربوطه، بلامانع است.
فرآیند اجرائی:

7-  مدارک مورد نیاز براي شركت اعضاء هيات علمي/ کارشناسان پژوهشی و دانشجويان در همايش﻿هاي بين﻿المللي و اجلاسیه های بين‌المللي  استاندارد سازی به شرح جدول زیر است:
	اعضاء هيات علمي/ کارشناسان پژوهشی
	دانشجويان

	1
	فرم تقاضای سفر ( فرم الف)
	1
	فرم تقاضای سفر ( فرم ج)

	2
	فرم ثبت اطلاعات مقاله / استاندارد بين‌المللي و كميته فني  (فرم ب)
	2
	اصل مقاله

	3
	فرم سفرهای خارجی
	3
	پذيرش مقاله

	4
	اصل مقاله / مستندات مشاركت در اجلاسیه بين‌المللي  استاندارد سازی یا تدوين استاندارد بين‌المللي
	4
	نامه موافقت رئیس پژوهشکده

	5
	پذيرش مقاله / دعوت‌نامه اجلاسیه بين‌المللي  استاندارد سازی
	5
	گواهی اشتغال به تحصیل (دانشجو بودن تا آخر همایش)

	6
	نامه موافقت رئیس پژوهشکده
	
	


8- كليه مدارك مورد نياز باید حداقل يك ماه قبل از انجام سفر پس از تایید شورای پژوهشی پژوهشکده، به معاون پژوهشی پژوهشگاه ارائه گردد.
9- در نامه پذيرش مقاله، در متن خلاصه مقاله و در متن مقاله كامل باید حتما" نام و مشخصات متقاضي، نام پژوهشگاه استاندارد به صورت Standard Research Institute ذکر و آدرس الکترونیکی با ایمیل پژوهشگاه در مقاله كامل نوشته شود.
تبصره 4- پذیرش مقاله/ دعوت‌نامه اجلاسیه بين‌المللي  استاندارد سازی نشانگر چگونگی شرکت است و بایستی در آن داوطلب به عنوان عضوی از پژوهشگاه استاندارد/ سازمان ملي استاندارد و با مشخصات کامل معرفی شده باشد.
تبصره 5- هم خوانی بین تخصص فرد شركت كننده با عنوان مقاله و موضوع همايش/ اجلاسیه بين‌المللي            استاندارد سازی،  ضروری است. 

تبصره 6- در صورتي كه همايش غير بين‌المللي می﻿باشد اما به صورت چند جانبه برگزار مي﻿گردد و داراي موضوع تخصصي است؛ با كسب نظر معاون پژوهشی پژوهشگاه قابل اقدام است. در اين صورت باید استدلال لازم توسط رئیس پژوهشکده به معاون پژوهشی، جهت اخذ تصميم ارسال ﻿گردد.
10-  مقاله بايستي به زبان اصلي و شامل خلاصه مقاله، متن و منابع مورد اخذ (رفرانس) باشد.

11- در نامه پذيرش مقاله/ دعوت‌نامه اجلاسیه بين‌المللي  استاندارد سازی باید حتما" عنوان مقاله/ استاندارد یا موضوع اجلاس ذكر و پذيرش (acceptance) به صراحت قید گردد. بديهي است در صورتي كه متقاضی فقط دعوت شده باشد، از تسهيلات پژوهشگاه برخوردار نخواهد شد.

12- در مقاله مشترك،  فقط يك نفر مي﻿تواند از تسهيلات پژوهشگاه استفاده نمايد و ضروری است نفرات ديگر رضايت خود را با شركت فرد مورد نظر کتبا" اعلام نمايند و مسئوليت نظارت بر اين امر به عهده پژوهشکده مربوط خواهد بود.

13- حداكثر 5 نفر از اعضاي هيات علمي (مشروط به اينكه همگي از يك گروه پژوهشی نباشند) و 5 نفر از دانشجويان يك پژوهشکده، مجاز به شركت در يك همايش واحد خواهند بود. چنانچه تعداد متقاضيان شركت در كنگره از 5 نفر بيشتر باشد؛ اولويت با مؤلفيني خواهد بود كه مقاله خود را به صورت شفاهي (oral) ارائه نمايند. 

14- درخواست﻿ها پس از تصویب در شورای پژوهشی پژوهشگاه، طي نامه﻿اي با امضاء رئیس شورا جهت صدور حکم مأموریت و صدور دستور پرداخت هزینه ها، به ریاست پژوهشگاه ارسال می﻿گردد.
15-  مدارک گزارش سفر به همايش﻿هاي بين﻿المللي خارج از کشور که باید حداکثر تا دو ماه بعد از سفر به منظور صدور حکم اختتام سفر و دریافت باقی﻿مانده هزینه﻿ها به پژوهشگاه ارائه شوند، به شرح جدول زیر است:
	1
	رسید حق ثبت نام

	2
	کپی مقاله چاپ شده در مجموعه مقالات کنفرانس یا CD مجموعه مقالات/ پیش نویس استاندارد بین المللی / مدارک اجلاسیه بين‌المللي  استاندارد سازی

	3
	کپی صفحه مشخصات ورود و خروج پاسپورت

	4
	اصل لاشه بلیط رفت و برگشت به همايش / اجلاسیه

	5
	گواهی شرکت در همايش / اجلاسیه

	6
	صورت﻿جلسه کمک هزینه سفر دریافتی از گرنت (صورت‌جلسه اقلام مصرفی 3 تا 5 میلیون ریال) - فقط اعضاء هیات علمی / کارشناسان پژوهشی

	7
	فرم گزارش سفر دانشجویان(فرم د) –  فقط دانشجویان 

	8
	نامه رئیس پژوهشکده 


حمايت مالي پژوهشگاه، جهت شركت در همايش‏هاى داخلى:
 16- پرداخت هزينه سفر و حق ثبت نام مربوط به شركت اعضاى هيأت علمى/کارشناسان پژوهشی در همايش‌ها و كارگاه‌هاي داخلى كشور تا سقف دو ميليون ريال، پس از چاپ مقاله كامل ارائه شده و با ارائه مدارک مربوط شامل گواهی شرکت در همايش، رسید حق ثبت نام، بلیط رفت و برگشت و اقامت، به شرط داشتن اعتبار ويژه كافى بلامانع مى‏باشد.
  اين دستورالعمل در 16 بند و 6 تبصره در تاریخ 3/12/90 به تصویب هیات امناء پژوهشگاه رسید و از تاریخ  تصویب قابل اجرا است. 
1

